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REPUBLIKA HRVATSKA
ZAGREBACKA ZUPANIJA
OPCINA KLOSTAR IVANIC

POVJERENSTVO ZA PROVEDBU JAVNOG NATJECAJA
ZA PRIJAM U SLUZBU NA NEODREDENO VRIJEME

KLASA: 112-01/15-01/09
URBROJ: 238/14-03-15-4
Klostar Ivani¢, 18.11.2015.

Slijedom odredbi ¢lanka 19. stavka 6. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u
lokalnoj 1 podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine® broj 86/08 i 61/11),
Povjerenstvo za provedbu javnog natjecaja za prijam u sluzbu na neodredeno vrijeme na
radno mjesto ,,referent za obrac¢un naknada i doprinosa“ u Jedinstveni upravni odjel Opc¢ine

Klostar Ivani¢, objavljuje

OPIS POSLOVA | PODATKE
O PLACI RADNOG MJESTA SLUZBENIKA

., REFERENTA ZA OBRACUN NAKNADA I DOPRINOSA «

u Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Klostar Ivani¢, 1 izvrSitelj/ica na neodredeno

vrijeme s punim radnim vremenom uz obvezni probni rad od 3 mjeseca

Opis poslova i zadataka:

Obavlja poslove evidentiranja, obrac¢una i naplate komunalne naknade, komunalnog

doprinosa, grobne naknade i naknade za legalizaciju,

Opis poslova komunalne naknade:

vr$i promjene u mati¢nim podacima,

izdavanje rjeSenja 1 uplatnica za tekucu godinu,
slanje opomena duZnicima,

vr$i prisilnu naplatu te obra¢un kamata
izdavanje mjesecnih racuna za pravne subjekte
analiticko knjigovodstvo.

Opis poslova komunalnog doprinosa:

izdavanje suglasnosti za uvjete uredenja prostora,
obrac¢un komunalnog doprinosa, te izdavanje rjeSenja za naplatu
komunalnog doprinosa,
pracenje realizacije naplate kroz knjigovodstvo,
analiticko knjigovodstvo.
poslova grobne naknade:
v1s$i promjene u matiénim podacima,
izdavanje racuna i uplatnica za tekucu godinu,
izrada opomena,
pracenje realizacije kroz knjigovodstvo,
pracenje realizacije prodaje grobnih mjesta, vrSenje ukopa, koriStenje
mrtvacnice, izrada grobnih okvira i spomenika
analiticko knjigovodstvo.

Opis poslova naknade za legalizaciju:

upis mati¢nih podataka



pracenje realizacije kroz
knjigovodstvo

- slanje opomena

- vr$i prisilnu naplatu te

obracun kamata

- analiti¢ko knjigovodstvo
- vodenje upravnog postupka do donosenja rjeSenja o upravnim stvarima iz podrucja naplate
komunalne naknade i komunalnog doprinosa, naknade za legalizaciju
- dostava mati¢nih podataka Hrvatskim vodama za izra¢un vodnog doprinosa,
-obavlja druge poslove po nalogu procelnika.

Podaci o plaédi navedenog radnog mjesta:

Plac¢a je odredena Odlukom Op¢inskog vijeca o koeficijentima za obracun placa sluzbenika i
namjestenika Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Klostar Ivani¢ (,,Glasnik Zagrebacke
Zupanije® br. 4/15). Osnovna bruto placa je umnozak koeficijenta slozenosti poslova
navedenog radnog mjesta koji iznosi 1,80 i osnovice za izracun placa sluzbenika i
namjestenika utvrdene u iznosu od 3.671,19 kn. Osnovna bruto plac¢a uvecava se za 0,5 % za
svaku navrSenu godinu radnog staza.

Napomena:
Podaci o datumu i na¢inu prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata koji udovoljavaju

formalnim uvjetima iz objavljenog Javnog natjecaja, objavit ¢e se naknadno.

Povjerenstvo za provedbu javnog natjecaja
za prijam u sluzbu na neodredeno vrijeme



